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Begleitmail der IGKG St. Gallen-Appenzell zum 
Informationsschreiben für Berufsbildnerinnen und 
Berufsbildner zum Lehrbeginn 2025 der IGKG Schweiz 

Versand: Juni 2025 

 

Sehr geehrte Damen und Herren 
Liebe Berufsbildende 

Sie bilden mit Lehrstart 2025 Kaufleute in Ihrem Betrieb aus. Herzlichen Dank, dass Sie 
sich als Lehrbetrieb in der Branche Dienstleistung & Administration (D&A) engagieren 
und Lernende auf ihrem beruflichen Weg begleiten. Ihr Einsatz für die Ausbildung junger 
Menschen ist überaus wertvoll und wichtig – wir danken Ihnen dafür! 

 

• Im Auftrag der Organisation der Arbeitswelt IGKG Schweiz erhalten Sie heute den 
Infobrief für das 1. Lehrjahr (siehe Anhang). Darin finden Sie wichtige 
Informationen zur Ausbildung von Kaufleuten in der Branche D&A mit allen 
Neuerungen, die ab Sommer 2025 in Kraft treten. 

• Wir bitten Sie, das Schreiben aufmerksam zu lesen und an die 
verantwortlichen Personen in Ihrem Betrieb weiterzuleiten. 

• Dieses E-Mail erhalten alle Berufsbildenden, die als 
ausbildungsverantwortliche Person in der Datenbank dblap2 erfasst ist.  

 

 

     Wichtige Informationen      

Im Folgenden haben wir für Sie zusätzlich zentrale Informationen zur Ausbildung im 
Betrieb und zum überbetrieblichen Kurs (üK) zusammengefasst: 

 

Produkte-Lizenzen 
IGKG Lernmedien für 
Betrieb und 
überbetrieblichen 
Kurs 

Bitte bestellen bis spätestens Lehrstart im August KONVINK-
Lizenz für Lernende und Berufsbildende gemäss Infobrief 
IGKG Schweiz (siehe Infoschreiben Seite 4ff). Die 
ordnungsgemässe Ausbildung der Lernenden ist nur mit 
dieser Lizenz gewährleistet. 
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Betriebliche 
Ausbildung / Die 5 
zentralen Aufgaben 
eines/einer 
Berufsbildners /-in 

Sie finden hier die Übersicht über die 5 zentralen 5 Schritte 
von Berufsbildenden D&A in der betrieblichen Ausbildung 
(siehe Seite 6 im Infoschreiben).  
 
Auf KONVINK finden Sie diese Ausbildungsübersicht 
inklusive Hilfsmittel übersichtlich zusammengefasst an 
diesem Ort:  
-KONVINK Dashboard 
-Organisation «IGKG Kaufleute» anklicken 
-Box: «Für Berufsbildner/innen» anklicken 
-Box: Hilfsmittel «Meine Aufgaben als Berufsbildner/in» 
anklicken 

Einführungskurs in 
die Branche D&A 

Fit für die KV-Reform – Tageskurs für Berufsbildende  
Zur Kursausschreibung dieses Vertiefungsmoduls & 
Anmeldung 
Sind Sie „Fit für die KV-Reform? | IGKG St.Gallen – Appenzell 
– Fürstentum Liechtenstein 
 
Sie haben schon Erfahrung mit der BiVo 2023? 
Erfahrungsaustausch für Berufsbildende 
Erfahrungsaustausch Bivo 2023 – Gemeinsam 
weiterkommen! | IGKG St.Gallen – Appenzell – Fürstentum 
Liechtenstein 

 

Tutorials zur 
Einführung 

Tutorials Ausbildung Kaufleute EFZ und EBA für Ihre 
persönliche Vorbereitung: 
Downloadbereich Weiterbildungen | IGKG St.Gallen – 
Appenzell – Fürstentum Liechtenstein 
-Tutorial Kaufleute EFZ BOG (betrieblich organisierte 
Grundbildung 3 Jahre) 
-Tutorial Kaufleute EBA BOG (betrieblich organisierte 
Grundbildung 2 Jahre) 
-Tutorial Kaufleute EFZ SOG (schulisch organisierte 
Grundbildung) 

 

Leitfaden Kostenloser Download auf www.igkg.ch: Eine hilfreiche 
Übersicht zur Ausbildung von Kaufleuten EFZ und EBA.  
Einfach auf der Startseite etwas nach unten scrollen.  

https://www.igkg-sg.ch/kursangebote-berufsbildner/einfuhrungskurs-fur-neue-berufsbildner/
https://www.igkg-sg.ch/kursangebote-berufsbildner/einfuhrungskurs-fur-neue-berufsbildner/
https://www.igkg-sg.ch/kursangebote-berufsbildner/kv-reform-erfahrungsaustausch/
https://www.igkg-sg.ch/kursangebote-berufsbildner/kv-reform-erfahrungsaustausch/
https://www.igkg-sg.ch/kursangebote-berufsbildner/kv-reform-erfahrungsaustausch/
https://www.igkg-sg.ch/kursangebote-berufsbildner/downloadbereich-inhouse-schulungen/
https://www.igkg-sg.ch/kursangebote-berufsbildner/downloadbereich-inhouse-schulungen/
http://www.igkg.ch/
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üK-Kursorganisation ZbW (Zentrum für berufliche Weiterbildung) 
Gaiserwaldstrasse 6 
9015 St. Gallen 
kontakt@igkg-sg.ch 
 
Verantwortliche im üK-Kurssekretariat:  
Kaufleute BOG, Mirjam Häseli; mhaeseli@zbw.ch 
Kaufleute EBA sowie SOG, Liane Meister, lmeister@zbw.ch 

Verantwortliche üK-Koordinatorin der IGKG SG-A-FL 
Kitty Kreienbühl-Lotz, kontakt@igkg-sg.ch 

 

 

üK-Anmeldung Kaufleute EFZ: Erfolgt automatisch via Datenbank dblap2, 
sobald der Lehrvertrag dort erfasst ist  
Kaufleute EBA: Anmeldung bitte per E-Mail an kontakt@igkg-
sg.ch 
Lehrverträge, die im August oder später abgeschlossen 
werden à bitte kontaktieren Sie uns sofort per E-Mail 
kontakt@igkg-sg.ch  

üK-Programm und üK-
Ausbildungsmonate 

Download der Grafik: ÜK BIVO 2023 | IGKG St.Gallen – 
Appenzell – Fürstentum Liechtenstein 
Kaufleute EFZ: Siehe Grafik; üK-Start nach Herbstferien 
Kaufleute EBA: Siehe Grafik; üK-Start im September 

üK-Einladung  Versand in der Regel 4-5 Wochen vor Kursbeginn mit allen 
Terminen des 1. Lehrjahres und der integrierten üK-
Kursordnung. Sie können die Termine auch unter 
kontakt@igkg-sg.ch gerne anfragen. 

Arbeiten mit 
KONVINK 

Die Berufsbildenden im Lehrbetrieb führen die Lernenden 
auf KONVINK ein.  
Wir empfehlen die folgenden Webinare zur Einarbeitung auf 
KONVINK:  
 
Fokus-Webinare auf IGKG Schweiz — 
Interessengemeinschaft Kaufmännische Grundbildung 
Schweiz  
(etwas herunterscrollen auf der Frontseite) 

mailto:kontakt@igkg-sg.ch
mailto:mhaeseli@zbw.ch
mailto:lmeister@zbw.ch
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
https://www.igkg-sg.ch/uk-kurse/uek-bivo2023/
https://www.igkg-sg.ch/uk-kurse/uek-bivo2023/
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
https://igkg.ch/
https://igkg.ch/
https://igkg.ch/
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Newsletter Aktuelle Informationen aus den überbetrieblichen Kursen 
und der IGKG St. Gallen-Appenzell-Fürstentum 
Liechtenstein - so bleiben Sie aktuell informiert. Jetzt 
abonnieren auf www.igkg-sg.ch (Linke Seite) 
 
Hier geht es zu unserem Newsletter-Archiv:  
ARCHIV Newsletter | IGKG St.Gallen – Appenzell – 
Fürstentum Liechtenstein 

Website igkg-sg.ch Bitte regelmässig besuchen für aktuelle Informationen: 
www.igkg-sg.ch 

 

Wechsel der 
Ausbildungsverantwo
rtung in Ihrem Betrieb 

Bei einem Wechsel der ausbildungsverantwortlichen Person 
in Ihrem Betrieb informieren Sie bitte umgehend und 
gleichzeitig:  
 
Ihr Amt für Berufsbildung, Ausbildungsberater/in → 
Sobald der Ausbilderwechsel durch das entsprechende Amt 
bestätigt wurde, erfolgt die Mutation auf der Datenbank 
dblap2.ch 
 
ZbW üK-Kursorganisation, kontakt@igkg-sg.ch  
Bitte mit entsprechenden Angaben zu allen Lernenden, die 
vom Wechsel betroffen sind sowie der Bezeichnung der üK-
Klassen aller Lernenden. Wir melden dann berechtigte 
Mutationen weiter an KONVINK für die Mutationen auf 
KONVINK.  
 
Die üK-Leitung Ihres Lernenden / Ihrer Lernenden  
Dies sollte der/die Lernende selbst übernehmen. Die 
Kontaktdaten erhält der/die Lernende mit der üK-Einladung.  

http://www.igkg-sg.ch/
https://www.igkg-sg.ch/verein/newsletter-archiv/
https://www.igkg-sg.ch/verein/newsletter-archiv/
https://www.igkg-sg.ch/
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
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Herzlichen Dank für Ihr Engagement. Wir wünschen Ihnen mit Ihrem neuen 
kaufmännischen Nachwuchs eine spannende Ausbildungszeit.  

Im Namen der  
IGKG St. Gallen-Appenzell-Fürstentum Liechtenstein 

Freundliche Grüsse 
Kitty Kreienbühl 

 


