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Der beliebte Einfüh-

rungskurs für neue  

Berufsbildende – auch 

in Sargans! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

„Die Sonne leuchtet allen“ 

(Gaius Petronius Arbiter, römischer Schriftsteller, 14-66 n. Chr.) 

 

 

Die Interessengemeinschaft Kaufmännische Grundbildung St. Gallen - 

Appenzell-Fürstentum Liechtenstein informiert Sie mit dem Newsletter über 

diese Themen: 

➢ Sind Sie fit als Berufsbildner/-in für das neue Lehrjahr? 

Ausbilden mit Kompetenz und Leidenschaft: Besuchen Sie unsere 

kostenlosen Einführungskurse für Berufsbildende D&A in St. Gallen 

und neu auch in Sargans 

 

➢ Sommerferien der üK-Kursorganisation 

 Ab dem 12. August 2019 sind wir wieder für Sie da 

 

➢ Neuerungen 2019 in der Ausbildung von Büroassistenten 

und Büroassistentinnen EBA 

Anlässlich des Infoanlasses Ende August im ZbW St. Gallen werden 

wir Ihnen das neue Ausbildungskonzept für Büroassistenten und Bü-

roassistentinnen präsentieren und erklären  

 

Sind Sie fit für Ihre Aufgaben als Berufsbildner/-in für das 

neue Lehrjahr? 

 Bild 1 
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Das  

Weiterbildungsangebot 

der IGKG SG-AR-AI-FL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geniessen auch Sie den 

Sommer!  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir freuen uns, dass wir auf Wunsch von Berufsbildenden unseren «Dauer-

brenner» nun auch im ZbW Sargans anbieten können. Herzlich willkommen 

zum Einführungskurs für neue Berufsbildende am 4. Dezember 2019 von 

08:30 – 16:15 Uhr. Schön, wenn wir Sie persönlich in den Räumen des 

ZbW begrüssen dürfen.  

In diesem eintägigen Kurs gehen wir auf alle Ihre Fragen rund um die be-

triebliche Ausbildung von Kaufleuten in der Ausbildungsbranche «Dienst-

leistung & Administration» ein. Zur Anmeldung und zu allen weiteren 

Terminen dieses Kurses gelangen Sie hier: http://bit.ly/2XV1xgF 

 

Besuchen Sie auch  

• den Kurs «üK Kompetenznachweis» für Berufsbildende 

• den halbtägigen Erfahrungsaustausch mit Themen Ihrer Wahl 

• den Kurs «Das Ausbildungs- und Leistungsprofil (ALP) verstehen 

und korrekt ausfüllen» 

Alle Kursangebote für Berufsbildnerinnen und Berufsbildner finden Sie hier:  

http://bit.ly/30r2CKN 

 

Sommerferien der üK-Kursorganisation 

  Bild 2 

Die üK-Kursorganisation hat vom 9. Juli bis zum  

11. August 2019 Sommerferien. Danach stehen wir 

Ihnen für Ihre Fragen rund um den üK sehr gerne  

wieder zur Verfügung.  

 

Ganz dringende Anfragen richten Sie bitte an  

kontakt@igkg-sg.ch.  

 

Wie erfolgt das Aufgebot für den üK?  

Bitte beachten Sie, dass die Meldung für den überbe-

trieblichen Kurs automatisch durch den Kanton erfolgt.  

Die Lernenden erhalten die Einladung mit allen Informa-

tionen an die Adresse des Lehrbetriebes ca. 4 Wochen 

vor Kursbeginn.  

Wir wünschen Ihnen allen eine schöne Sommerzeit. 

http://bit.ly/2XV1xgF
http://bit.ly/30r2CKN
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
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Viel Neues im üK und in 

der Ausbildung der  

Büroassistentinnen und 

Büroassistenten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Neuerungen 2019 in der Ausbildung von Büroassistenten und 

Büroassistentinnen EBA 

Die zweijährige berufliche Grundbildung Büroassistent/in EBA wurde im 

Hinblick auf Lehrbeginn 2019 aktualisiert. Die wichtigsten Änderungen für 

die Ausbildung im Betrieb können wie folgt zusammengefasst werden: 

 Bild 3 

 

• Überbetriebliche Kurse: Das methodisch-didaktische Konzept für die 

überbetrieblichen Kurse (ÜK) wurde auf der Grundlage eines Blen-

ded Learning-Ansatzes stufengerecht überarbeitet. Das neue ÜK-

Konzept wird durch die Lernplattform KONVINK begleitet.  

 

• Lern- und Leistungsdokumentation (LLD): Die LLD ist das Handbuch 

für die Begleitung der Lernenden und ist neu erschienen. Hier ist der 

Link zur Bestellung: 

https://www.hep-verlag.ch/bueroassistentin-bueroassistent 

 

• Die IGKG Schweiz hat die Neuerungen in einer Kurzinformation für 

Betriebe zusammengefasst. Sie finden die Informationen auch auf 

der Website der IGKG St. Gallen-Appenzell-Fürstentum Liechten-

stein: https://www.igkg-sg.ch/uk-kurse/uek-lernende-bueroassis-

tenten-eba/ 

 

Separat haben wir bereits alle Lehrbetriebe, die ab August 2019 mit einer 

neuen Lernenden oder einem Lernenden die Ausbildung zum oder zur  

Büroassistenten /-in starten, zu einem Infoanlass eingeladen. Für Ihre 

Rückfragen senden Sie uns ein Mail an kontakt@igkg-sg.ch.  

Besten Dank.  

https://www.hep-verlag.ch/bueroassistentin-bueroassistent
https://www.igkg-sg.ch/uk-kurse/uek-lernende-bueroassistenten-eba/
https://www.igkg-sg.ch/uk-kurse/uek-lernende-bueroassistenten-eba/
mailto:kontakt@igkg-sg.ch
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Impressum 

 

ZbW 

Zentrum für berufliche  

Weiterbildung  

 

Kursorganisation der  

überbetrieblichen Kurse 

 

Gaiserwaldstrasse 6 

9015 St. Gallen 

 

Telefon          

071 313 40 40 

Fax               

071 313 40 00 

E-Mail 

kontakt@igkg-sg.ch 

 

Besuchen Sie uns im  

Internet 

www.igkg-sg.ch 

www.igkg.ch 

www.zbw.ch 

www.berufsbildung-

ost.ch 

Wir freuen uns auf Ihre Rückmeldung 

Was gefällt Ihnen? Was fehlt Ihnen noch?  

Über Ihr Feedback freuen wir uns. Schreiben Sie einfach ein E-Mail an: 

newsletter@igkg-sg.ch. Herzlichen Dank!  

Falls Sie weitere Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

Bitte schreiben Sie uns: kontakt@igkg-sg.ch 

 

Wir wünschen Ihnen und Ihre Lernenden eine erfolgreiche und spannende 

Ausbildungszeit zusammen! 
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